PROCEDURE D’ACCUEIL DES INVITES ETRANGERS DE L’INSTITUT WUT-AMU

Veuillez confirmer

ar_courriel la visite du personnel

ar le Service des Relations Internationales ou du département concernant A’ AMU avec le
Service de I’Institut trois mois a 'avance : y compris la liste des membres de la délégation, leur passeport, leur CV, leurs coordonnées et la mission a

Visite du personnel de
management

Passeport
(valable au moins 6 mois)

Documents a fournir

CV en frangais et en
anglais

Enseignement en présentiel a I’Institut (1'Institut WUT-AMU pourrait
prendre en charge les frais pour les billets d’avions aller-retour, si les
heures d’enseignement des enseignants en mission sont supérieurs a
20 heures /personne/ semaine.)

Echange d'étudiants pour un court terme, transfert de crédits des
étudiants en mobilité

Passeport

Documents a fournir (valable au moins 6 mois)

S'inscrire en ligne auprés de la Faculté d’Education Internationale
(SIE WUT) au moins trois mois a l'avance, veuillez vous
connecter sur : http:/sie.whut.edu.cn/english/ist/onli/

Service administratif
YU Yanyang
y.yanyang@whut.edu.cn
LI Yayu liyayu@whut.edu.cn

Itinéraire et ordre du
jour

| CV en frangais et en

Enregistrement dans le systéme
de OA du Service des Relations
Internationales de la WUT

Envoie de la lettre d’invitation, de
la confirmation de la réservation
d'hotel.

Réservation des billets, accueil
al’aéroport a I’arrivée

Organisation des réunions, des
lectures et des visites

Veuillez prendre contact avec le
service trois mois a I’avance pour
la visite

anglais

Service pédagogique

XIE Chun camille@whut.edu.cn Plan d’enseignement

PAN Yin panying@whut.edu.cn

Plan de regroupement des
classes TDs

Lettre d'invitation délivrée par SIE ; ou aprés I’examen des documents au
Ministére provincial de I’Education et Bureau provincial des affaires
étrangeres, SIE envoie la lettre d'acceptation et le formulaire de demande
de visa de type JW201/202.

Enregistrement dans le systéme de
OA du Service des Relations

Enseignement a court terme

Internationales de la WUT -
Contrat d’une durée supérieur

| a six mois (avant d’enregistrer

dans le systéme du Service
Enregistrement dans le systéme HR de la WUT, il faut
informatique de I’Ecole des études soumettre le contrat au Service

de licence ou du master des Relations Internationales

| avec un formulaire qui est
examiné par I’Institut, par un

tampon du Président de la

Envoie de la lettre d’invitation, de
WUT.)

la confirmation de la réservation

Demande d’un visa (type F. X1 ou X2) en fonction de la duré¢ d’étude
Visa d'études est pour 3 - 6 mois

Communication de la liste des étudiants, de la durée, de 1’ itinéraire et des
informations sur les cours

d'hatel

Réservation des billets, accueil a 1’aéroport a I’arrivée (un appartement sera
proposé pour l'enseignant qui sera en mission de plus de 3 mois ; le service
voiture est proposée seulement pour le passage entre 1’appartement/hotel et I’ Institut

Organisation de I’enseignement, des échanges académiques, des lectures,
des échanges avec les étudiants et de la visite au laboratoire

Veuillez prendre en contact trois mois a I’avance pour le voyage

Service de la vie étudiants
XU Xinyan xuxinyan@whut.edu.cn
YIN Shigi yinshigi@whut.edu.cn

Pour se renseigner sur le Pour se renseigner sur le plan
logement, la nourriture et le denseignement, veuillez
permis de résidence, veuillez contacter : .
contacter : ?7?5625115 gedagoglque de SIE:
Bureau administatif de SIE : Service pédagogique de

Mme. LI 87608608 PInstitut WUT-AMU : 87781900

Notes : * Les passeports et les CV des enseignants chinois et frangais seront examinés par le Service Pédagogique de [I’Institut WUT-AMU avant d'étre enregistrés dans le systeme du département des services

pédagogique.


mailto:xuxinyan@whut.edu.cn

